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Prise en main de la tablette 

Bouton d’allumage Appareil photo/caméra 

Bouton de volume 

Bouton principal 

Branchement du câble d’alimentation 
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1. Charger la tablette 

- pour charger la tablette, branchez le câble d’alimentation sur la tablette, au milieu en 
bas de la tablette (voir schéma), raccordez-le au secteur.  
ATTENTION : le temps de charge est assez long, pensez à anticiper.  

 

2. Allumer / éteindre la tablette 

- pour allumer la tablette, appuyez plusieurs secondes sur le bouton situé en haut à 
droite de la tablette.  

- pour l’éteindre, procéder de la même façon, puis faire glisser le cercle rouge sur 
« Éteindre ». 

- lorsque la tablette se met en veille, appuyez deux fois sur le bouton principal pour la 
rallumer. 

3. Ouvrir / fermer une application 

- pour lancer une application, il vous suffit de cliquer sur l’icone de l’application que 
vous souhaitez consulter. 

- pour retourner sur l’écran principal de la tablette alors que vous êtes sur une applica-
tion, appuyez une fois sur le bouton principal.  Attention, l’application reste ouverte 
même si vous ne la voyez plus à l’écran. 
Vous pourrez de nouveau accéder à l’application en la sélectionnant dans la barre de 
menu en bas de l’écran (ou appuyer 2 fois sur le bouton principal). 

- pour fermer définitivement une application dont vous n’avez plus besoin, appuyez 
deux fois de suite sur le bouton principal. Vous verrez apparaître une interface avec 
toutes les applications restées ouvertes. Il vous suffit de les faire glisser vers l’extérieur 
de la tablette pour les fermer complètement. 

4. Réglage du volume 

- Appuyez sur les boutons latéraux pour augmenter ou diminuer le volume. 

Médiathèque Départementale du Jura  



4  

 

5. Faire une photo ou une vidéo 

- pour faire une photo, sélectionnez l’appareil photo sur l’écran  d’accueil   

 

- sélectionnez la fonction « photo » ou « vidéo » selon l’utilisation souhaitée.  
 
- appuyez sur le cercle blanc pour prendre la photo ou filmer. 

 

Sélectionner le 
mode « Photo » 
ou « Vidéo » 

Bouton pour 
prendre la photo 
ou filmer 

Accéder à la 
dernière vidéo 
ou photo prise 
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- vous pouvez ensuite modifier la photo en la sélectionnant et en appuyant sur 
« Modifier » 
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- vous pouvez faire les modifications nécessaires (rogner, pivoter, modifier l’exposition, la 
brillance, les tons, ombre, contraste, luminosité, saturation, netteté, etc) et appuyez sur 
« OK » pour enregistrer. 
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6. Faire une capture d’écran 

- il suffit d’appuyer simultanément sur le bouton d’allumage de la tablette et le bouton princi-
pal. 
La capture d’écran apparaît alors en format réduit en bas, à gauche de l’écran.  

- appuyer dessus pour l’ouvrir. Il est alors possible de la modifier, et d’enregistrer la capture 
d’écran en cliquant sur « OK » 
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7. Connecter la tablette au Wi-Fi 

- Cliquez sur « Réglages » 
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- Cliquez ensuite sur « Wi-Fi » dans la colonne de gauche 
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- Vérifiez que la fonction « Wi-Fi » est bien activée (avec la coche verte et 
non grise) 

- Les différents réseaux trouvés par la tablette apparaissent alors dans la 
partie « Réseaux ». Sélectionnez celui qui correspond à votre structure en 
cliquant dessus. Une fenêtre s’ouvrira pour saisir le mot de passe  
nécessaire pour vous connecter à votre réseau. 
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8. Aller sur Internet 

- pour avoir accès à internet, cliquez sur l’icône du navigateur  
 Safari dans la barre de menu en bas de l’écran principal. 
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9. Retrouver ses fichiers sur la tablette 

- Vos fichiers peuvent être stockés dans certains dossiers de la tablette. 

S’il s’agit de fichiers téléchargés ou d’autres fichiers comme des PDF, des fichiers textes, 
etc, vous pourrez les retrouver dans le dossier « Fichiers». Pour y accéder, cliquez sur 
« Fichiers » dans la barre de menu en bas de l’écran principal. 
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S’il s’agit de fichiers téléchargés, il faudra ensuite cliquer sur «  Téléchargements » 

Vous aurez accès à vos fichiers téléchargés et pourrez les utiliser directement depuis la ta-
blette ou les exporter (voir partie 9 du manuel d’utilisation). 
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S’il s’agit de photos ou de vidéos faites depuis la tablette, vous pourrez les retrouver 
dans la galerie de la tablette.  

Pour y accéder, cliquez sur « Photos»  
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10. Exporter ses fichiers sur un ordinateur 

- Branchez la tablette sur le port USB de votre ordinateur grâce au câble d’alimentation. 

- Le message suivant s’affiche sur la tablette : « Autoriser cet appareil à accéder aux 
photos et vidéos? » . Cliquez sur « Autoriser ». 
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- Allez ensuite dans l’explorateur de votre ordinateur : Démarrer > Système Windows > 
Explorateur de fichiers. Cliquez sur « Explorateur de fichiers » 

- À noter : vous pouvez retrouver l’explorateur de fichiers dans la barre des tâches du  
Bureau. 
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- Une fois l’explorateur de fichiers ouverts, cliquez sur « Apple iPad » 

- Puis double-cliquez sur  

- Ouvrez le dossier  puis 

- Il vous suffira ensuite de sélectionner les fichiers que vous souhaitez exporter en faisant 
un copié-collé ou un coupé-collé sur votre ordinateur. 
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11. Avant de rendre la tablette 

- N’oubliez pas de supprimer les vidéos/photos prises et fichiers téléchargés. 

- Pensez également à rendre le chargeur et ce manuel d’utilisation avec la tablette. 

- Si vous utilisez la tablette ou des applications pour des animations dans votre struc-
ture, n’hésitez pas à nous faire un retour de vive voix ou par mail à votre correspon-
dant.e ou aux personnes du Pôle numérique. Nous sommes toujours preneurs de vos 
expériences pour les partager ensuite au reste du réseau ! 

- Pour toutes questions ou problèmes lors de votre utilisation, vous pouvez contacter 
France Dufay ( fdufay@jura.fr ) ou Roxane Burquier ( rburquier@jura.fr ) par mail ou par 
téléphone au 03 84 43 29 79  
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