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Adjoint du patrimoine 

Bibliothécaire en charge des transferts 

et de la section musique 

 

Positionnement au sein de la 
collectivité 

 

Supérieurs 
hiérarchiques 

DGS +  
Directeur du réseau des médiathèque  

Encadrement Non 

Collaboration au sein 
de la Communauté de 
communes 

Réseau des médiathèques 

Fonction occupée 
Responsable Navette / Transferts et 
Musique 

   

Classification du poste Catégorie C 

   

Niveau de compétences attendues 
Etudes Bac+2 

Diplôme spécifique 
Autres  

Qualification requise 
Permis B indispensable  

Contraintes liées au poste  

Port de charges. 
Un samedi sur deux, deux sorties 
tardives (18h45) et une permanence 
méridienne hebdomadaires. 

Temps de travail  
Temps complet 35h/semaine base de 
1607 heures annualisées 

Salaire 
 

 
Traitement indiciaire 
Primes  
Tickets Restaurant 

   

Profil recherché :  
Bibliothécaire, adjoint du patrimoine. 
Connaissances en bibliothéconomie, en accueil du public, dans l’actualité musicale.  
Organisé, rigoureux et réactif, vous avez le sens du contact. 
Une expérience en médiathèque serait un atout supplémentaire. 
 

Annonce :  
La communauté de communes Haut-Jura Saint-Claude recrute bibliothécaire H/F.  
Sous l'autorité de la Directrice Générale des Services et du directeur des réseaux des médiathèques, 
vous participerez à l’accueil du public au sein de la médiathèque Le Dôme (adultes et jeunesse). 
Vous suivrez les réservations des documents par les usagers (documents du réseau et sollicitations 
JuMel) et vous assurerez la gestion des transferts de documents sur les médiathèques du réseau 
(réservations, orientations, transport, manutention, suivi statistique). 
Vous serez également en charge du suivi et de l’animation du fonds musique (ouvrages et CD) et 
des animations afférentes. 
 
Permis B obligatoire. 
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Missions principales :  
- Assurer l’ouverture aux publics individuels  

o prêts, retours des documents 

o reclassement des ouvrages et gestion des retards 

o travail de médiation et de recherche documentaire 

o inscriptions, réservations, encaissements 

- Transférer les documents sur le réseau 

o traitement informatique 

o manutention 

o navette 

- Traiter les réservations des usagers 

- Suivre statistiquement l’activité réalisée 

- Animer le secteur musique 

o coordination des activités de la section musique 

o gestion de la programmation des animations Musique en cohérence avec le 

territoire et le réseau des médiathèques Haut-Jura Saint Claude 

o suivi du développement des partenariats avec les acteurs culturels spécialisés 

dans la musique 

- Mettre en œuvre la politique documentaire Musique et la gestion des collections 

o participer aux réunions d’acquisitions, rédaction des fiches domaines (définition 

des critères d’acquisition et de désherbage) pour le réseau 

o acquérir, cataloguer, équiper, mettre en diffusion et désherber les fonds CD 

audio adulte, Arts du spectacle pour le réseau 

o animer le fonds par la présentation de coups de cœur, de nouveautés, 

d’informations sur l’actualité musicale de la région 

 

SAVOIRS : 
- Connaissance des normes de catalogage et d’indexation 

- Bon niveau de culture générale et musicale 

- Travail de médiation et de recherche documentaire 

- Connaissance des publics 

 

SAVOIR FAIRE : 
- Sens du contact et du service public 

- Maîtrise des logiciels de prêt en bibliothèque 

- Capacités d’animation 

- Formation en prévention des risques liés à l'activité physique 

 

SAVOIR ETRE : 
- Discrétion 
- Aisance relationnelle et orale 
- Aptitude au travail en équipe 
- Réactivité, adaptation et anticipation 
- Sens de l’organisation 
- Autonomie et force de proposition 


